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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia apresenta a Comissédo de Contratacdo de Passa e
Fica/RN - (C.C), informagOes necessarias para que seja realizada abertura de processo
licitatério para contratacdo de empresa para aquisicdo de material escolar necessario na
montagem do Kit do aluno, que serdo posteriormente distribuidos aos alunos regularmente
matriculados na rede municipal de ensino de Passa e Fica/RN nos seguimentos da
Educacéo Infantil, Ensino Fundamental | e 11 e na Educacdo de Jovens e Adultos (EJA), em
atendimento as demandas da Secretaria Municipal de Educacao.

2. JUSTIFICATIVA

De acordo com a Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as
Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, um dos deveres do poder publico & garantir
padrdes minimos de qualidade do ensino, definidos como a variedade e a quantidade
minimas, por aluno, de insumos indispensaveis ao desenvolvimento do processo de ensino -
aprendizagem adequados a idade e as necessidades especificas de cada estudante.

Considerando que, em nosso municipio existem diferencas sociais acentuadas,
atendidas pelas creches e escolas da rede municipal de ensino, visando aperfeicoar nossas
acOes frente as demandas sociais de nossos alunos no municipio, se faz necessario a
aquisicdo de materiais escolares pela Secretaria Municipal da Educacdo de Passa e Fica/RN
para distribuicdo aos alunos da rede publica do kit do aluno, a serem utilizados no ano letivo
de 2024.

Buscamos através desta contratacdo, proporcionar condicGes satisfatorias e
eficientes para o aprendizado dos alunos matriculados na rede municipal de educacdo de
Passa e Fica/RN, através do fornecimento do material escolar para a realiza¢do das préticas
pedagdgicas e atividades escolares em sala de aula e fora dela. Além de garantir de forma
igualitaria a todos os estudantes da Educacdo Infantil, Ensino fundamental I, Ensino
fundamental 11 e Educacédo de Jovens e Adultos (EJA), acesso aos materiais escolares, como
por exemplo: lapis, borracha, canetas, caderno, régua, dentre outros. Necessarios para um
aprendizado qualificado. Adequando - se as quantidades as reais necessidades dos
estudantes em cada etapa de ensino.

Sabemos que muitos dos nossos alunos ndo possuem material adequado ou
suficiente para realizacdo das atividades escolares. A Secretaria Municipal de Educacao visa
acolher os estudantes proporcionando - lhes condicdes materiais para a retomada dos
estudos com maior motivacdo e fortalecimento do vinculo com a escola, contribuindo para
uma aprendizagem eficaz e de forma igualitaria.

Ainda levando em consideracdo que os materiais que compdem o modulo escolar
serdo manuseados/utilizados por criangas, jovens e adultos, observou - se que todos devem
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possuir certificagdo pelo INMETRO. Ademais, salientamos que a quantidade prevista de
Kit"s do aluno, se baseia no nimero de alunos matriculados na rede municipal de ensino em
2023, e na crescente solicitacdo de matriculas.

Consideramos que havera o recebimento de novos alunos na rede municipal de
ensino para este ano de 2024, posto isto, justificamos a aquisicdo dos materiais através de
Pregdo Eletronico - SRP (Sistema de Registro de Pregos) pois ndo podemos quantificar
exatamente o nimero de alunos que serdo matriculados para o ano letivo de 2024, (Visto
que esta informacdo depende do nimero de matriculados).

Ressaltamos também que a administragdo municipal € responsavel pela boa
aplicacdo dos recursos publicos, desta forma ndo se admite aquisicdo de quantitativo que
ndo atenda suficientemente a nossa rede escolar, tampouco compras de materiais em
quantidade excedente que ficariam estocados, sem uso e correndo o risco de deterioracéo
pelo tempo.

3. METAS FISICAS

O fornecimento/entrega dos materiais descritos no item 4 deste Termo de
Referéncia, precisam levar em consideracdo as informacgdes e especificagdes contidas na
relacdo apresentada abaixo, observando - as na Ordem de Servi¢co emitida por servidor
devidamente autorizado por meio de portaria pela Secretaria Municipal de Educagéo.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTIDADES

ITEM DESCRICAO DO PRODUTO REFERENCIA | QUANTIDADE
1 Caderno Brochura capa dura 1/4 D + com 48 folhas Unidade 2000

Lapis Grafite Preto: Lapis grafite n® 02 HB, em qualquer
formato, apontado. Corpo preto confeccionado em resina
sintética ou madeira reflorestada, grafite de 12 qualidade e
resistente que ndo quebre com facilidade. Atdxico. Cada Unidade 7.000
2 lapis deve trazer, em baixo relevo, a marca do fabricante
gravada no seu corpo. Dimens6es minimas: Comprimento
— 170 mm, didmetro - 6,4 mm, didmetro do grafite — 2,0
mm. Produto certificado pelo Inmetro.

Massa de Modelar - 12 cores: Massa para fazer
modelagem, super macia, caixa com 12 cores sortidas, 180
gramas, a base de carboidratos de cereais, agua, gluten,
3 cloreto de sddio, aroma, aditivos e pigmentos. Cores vivas Unidade 2.000
e misciveis, que ndo esfarela. Produto atoxico. Indicada
para crianca a partir de 03 anos de idade. (No minimo seis
cores diversificadas). Produto certificado pelo Inmetro.
Lapis de Cor - 12 cores: Lapis de cor 12 unidades em cores
diferentes, em qualquer formato, produzido em resina
sintética ou de madeira reflorestada. Apontado. A barra
interna do grafite deverd possuir constituicdo uniforme, ser
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isenta de impurezas, apresentar boa pigmentacdo, ser
macia, com alto poder de cobertura e ser atdxica. S&o
obrigatdrias as cores: preto, amarelo, vermelho, dois tons
de azul, dois tons de verde e marrom. O lapis devera ser
4 recoberto externamente em resina termoplastica na cor da Unidade 7.000
mina contendo uma camada externa sobre o lapis em resina
termoplastica incolor dando acabamento brilhante. Cada
lapis deve trazer, em baixo relevo, a marca do fabricante
gravada no seu corpo. Comprimento: minimo 166 mm,
Didmetro: minimo 6 mm/méaximo 7 mm, Diametro da
mina: minimo 1,9 mm/ méaximo 2,5 mm. Produto
certificado pelo Inmetro

Giz de cera grosso - 12 cores: Gizdo de cera redondo com
12 cores, tipo gizdo, com peso minimo de 102 gramas,
dimensdes aproximadas de 10 mm (diametro) e 105 mm
5 (comprimento), a base de ceras, cargas minerais inertes e
pigmentos, componentes totalmente atoxicos. Formato Unidade 2.000
anatdmico para criangas. Formula resistente a quebra, ideal
para uso escolar, cores vivas que facilitam sua
identificacdo. Produto certificado pelo Inmetro.

6 Borracha ponteira branca Unidade 2.000
7 Cola Branca — Bastdo: Cola branca em bastdo, embalagem Unidade
404 2.000

Tesoura: Tesoura escolar com pontas redondas medindo
aproximadamente (+/- 5%), 13 cm. Produzida em aco inox,
marca impressa na lamina. Laminas fixadas com parafuso e Unidade 2.000
8 perfeitamente ajustadas que garantem o corte. Cabo com
anéis emborrachados para 3 dedos. Produto certificado pelo
Inmetro.

Toalha de Ma&o: Toalha de mao 100% algodao,
aproximadamente 24cm X 38cm, nas cores neutras,
9 Gramatura 320G/M?, Fio 16/1 Singelo, acabamento barra Unidade 2.000
etamine 60 pontos.

Régua 30 cm: Régua 30 cm, com guia de leitura e dupla
escala, na cor cristal, escalas em centimetros e polegadas na
cor preta. Dimensdes aproximadas de: 310 mm de
10 | comprimento X 30 mm de largura X 1,8 mm de espessura Unidade 4.500
maior e a menor 0,8 mm (ponta do chanfro), com peso
aproximado de 25 gramas. O produto deve ter a marca do
fabricante, obrigatorio selo Inmetro.

Caneta Esferografica Azul: Caneta esferografica na cor
azul, corpo sextavado transparente confeccionado em
resinas termoplasticas, marca impressa no corpo da caneta.
Tampa com respiro e da mesma cor da tinta. Ponta de latdo
11 |de 1mm. Tintas e componentes plasticos atdxicos. Unidade
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DimensBes minimas: 145 mm x 7 mm. Desempenho de
escrita, minimo de 1500 metros. Produto certificado pelo
Inmetro.

Caneta Esferogréfica Preta: Caneta esferografica na cor
preta, corpo sextavado transparente confeccionado em
resinas termoplasticas, marca impressa no corpo da caneta.
12 | Tampa com respiro e da mesma cor da tinta. Ponta de latdo Unidade 4.500
de 1mm. Tintas e componentes plasticos atdxicos.
DimensBes minimas: 145 mm x 7 mm. Desempenho de
escrita, minimo de 1500 metros. Produto certificado pelo
Inmetro.

Caneta Esferografica Vermelha: Caneta esferogréafica na
cor vermelha, corpo sextavado transparente confeccionado
em resinas termoplasticas, marca impressa no corpo da
caneta. Tampa com respiro e da mesma cor da tinta. Ponta
13 | de latdo de 1mm. Tintas e componentes plasticos atoxicos. Unidade 4.500
Dimensdes minimas: 145 mm x 7 mm. Desempenho de
escrita, minimo de 1500 metros. Produto certificado pelo
Inmetro.

Borracha: Borracha plastica, branca, com capa protetora
(sleeve) em cor a definir, sem deformidades ou rebarbas,
14 | capa protetora plastica, formato retangular. Dimensdes Unidade 4.500
minimas da Borracha: Comprimento: 43 mm; Largura: 22
mm; Espessura: 12 mm. Devera atender a Certificacdo do
Inmetro.

Apontador para Lapis com deposito: Apontador para lapis,
com deposito, corpo do apontador fabricado em material
plastico rigido, cores diversas e lamina em aco com
tratamento antiferrugem e precisdo no fio de corte fixada Unidade 6.500
15 | com parafuso em aco, deposito fabricado em material
plastico rigido cores diversas (translicido). Medindo
aproximadamente 60 x 25 x 15 mm. Produto certificado

pelo Inmetro.
Estojo Escolar: Medidas em cm: L18,5/ H8,0/ P13,0
(medidas aproximadas). Confeccionado em Poliéster Unidade 7.000

16 | estruturado impermeavel. Fechamento por Ziper de correr.
A parte frontal sera estampada arte (conforme solicitado).

Caderno espiral capa dura universitario, 200 Folhas - 10
matérias: Caderno universitario espiralado, 200 folhas Uteis
(ndo sendo contadas as divisorias), 10 matérias, pautado
frente e verso com minimo de 27 pautas por pagina, com
cabecalho e rodapé ou pauta continua. Linhas coincidentes
em ambas as faces. Especificacdes: Dimensfes minimas:
17 | 200 mm x 275 mm. Miolo: papel offset, branco gramatura Unidade 3.500
minima de 56g/m2. Capa e contracapa em papeldao com no
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minimo 680 g/m2, revestimento em papel couché brilho
com gramatura de 115 g/m? e guarda em papel reciclado
branco com gramatura de 120 g/m2. Espiral: arame
revestido em nylon preto 1,20 mm sendo que o acabamento
dado nas extremidades das espirais metalicas deve formar
travas (conhecido como sistema coil lock) que
impossibilitem a formacdo de pontas agudas. Devera conter
na quarta face da capa as informacgdes a seguir: Caderno
Universitario — 200 folhas; formato 200 x 275 mm, e dados
do fabricante.

Caderno espiral capa dura universitario, 240 Folhas - 12
matérias: Caderno universitario espiralado, 240 folhas Uteis
(ndo sendo contadas as divisorias), 12 matérias, pautado
frente e verso, com cabecalho e rodapé ou pauta continua.
Linhas coincidentes em ambas as faces. Especificacdes:
Dimensfes minimas: 200 mm x 275 mm. Miolo: papel
offset, branco gramatura minima de 56g/m?. Capa e
contracapa em papeldo com no minimo 680 g/m?
18 | revestimento em papel couché brilho com gramatura de Unidade 2.500
115 g/m? e guarda em papel reciclado branco com
gramatura de 120 g/m2. Espiral: arame revestido em nylon
preto 1,20 mm sendo que o acabamento dado nas
extremidades das espirais metalicas deve formar travas
(conhecido como sistema coil lock) que impossibilitem a
formacdo de pontas agudas. Devera conter na quarta face
da capa as informacdes a seguir: Caderno Universitario —
240 folhas; formato 200 x 275 mm, e dados do fabricante.
Caderno espiral capa dura universitario, 300 Folhas - 15
matérias: Caderno universitario espiralado, 300 folhas Gteis
(ndo sendo contadas as divisorias), 15 matérias, pautado
frente e verso com minimo de 27 pautas por pagina, com
cabecalho e rodapé ou pauta continua. Linhas coincidentes
em ambas as faces. Especificacdes: Dimensdes minimas:
200 mm x 275 mm. Miolo: papel offset, branco gramatura
minima de 56g/m2. Capa e contracapa em papeldao com no
19 | minimo 680 g/m?, revestimento em papel couché brilho Unidade 800
com gramatura de 115 g/m? e guarda em papel reciclado
branco com gramatura de 120 g/m2. Espiral: arame
revestido em nylon preto 1,20 mm sendo que o acabamento
dado nas extremidades das espirais metalicas deve formar
travas (conhecido como sistema coil lock) que
impossibilitem a formacao de pontas agudas. Devera conter
na quarta face da capa as informacgdes a seguir: Caderno
Universitario — 300 folhas; formato 200 x 275 mm, e dados
do fabricante.
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5. DA FORMA, PRAZO, LOCAL E CRITERIOS DE RECEBIMENTO DOS ITENS

5.1 O fornecimento dos itens solicitados sera efetuado de acordo com a necessidade do
6rgédo, com prazo de entrega nao superior a 15 (quinze) dias, contados a partir da emissdo da
Ordem de Compra/Servigo devidamente emitida por servidor nomeado pela Secretaria
Municipal de Educacdo de Passa E Fica/RN.

5.2 Os bens deverdo ser entregues em dias Uteis na sede da Secretaria Municipal de
Educacdo de Passa e Fica/RN, situada na Rua Jodo Fernandes Sobrinho, N° 75, Centro,
Passa e Fica/RN, no seu horario de funcionamento de segunda a sexta - feira, no horéario das
08 has 12h e das 13h as 17h.

5.3 Os itens solicitados através da Ordem de Compra/Servico serdo recebidos pelo gestor de
contratos nomeado pela Portaria N° 01/23 — SME, de 07 de fevereiro de 2023, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

5.4 Os itens solicitados poderdo ser rejeitados no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes aqui constantes, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, a contar da notificacdo contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

5.5 O recebimento dos itens podera ser suspensos, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia, na proposta do
fornecedor, Ata de Registro de Precos e Contrato, quando couber.

5.6 Os itens fornecidos serdo devolvidos em sua totalidade quando:

a) A nota fiscal apresentar rasura e ndo for acompanhada de errata;

b) Estiverem em desacordo com as especificacbes aqui constantes, exceto se o0 bem
fornecido for de qualidade comprovadamente superior;

¢) For fornecido com algum dano.

5.7 Os itens devem vir devidamente acondicionados em caixas para garantir a integridade
dos mesmos, e contendo informac6es como nome do item e quantidade presente.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1 A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas pelo Gestor e Fiscal de
contratos nomeados conforme Portaria N° 01/23 — SME, de 07 de fevereiro de 2023, e nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.2 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscal (is) ou por seu
(s) respectivo (S) substituto (s);

a) Compete ao Fiscal do Contrato exercer a verificacdo concreta do objeto, devendo o
servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do objeto respectivo,
encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as dividas que surgirem no curso da
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execucdo do contrato, etc. Dentre as responsabilidades do (s) fiscal (is) esta a necessidade
de anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,
inclusive quando de seu fiel cumprimento, determinando o que for necessério para a
regularizagdo de eventuais faltas ou defeitos observados;

b) Compete ao Gestor do Contrato exercer a administracdo do contrato, com atribuicdes
voltadas para o controle das questdes documentais da contratacdo, quais sejam, verificar se
0s recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagBes orcamentarias,
acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovacgao/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade de realizacdo de reequilibrio
econdmico - financeiro e da celebracdo dos respectivos termos aditivos, etc.

7. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 A forma de pagamento da Prefeitura Municipal de Passa e Fica/RN, acontece por
empenho de despesa.

7.2 A fiscalizagdo do fiscal de contratos somente atestara o fornecimento dos bens e
liberara a nota fiscal para pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA todas as
condicdes pactuadas.

7.3 O pagamento dos materiais sera feito mediante a apresentacdo da respectiva nota fiscal
ou nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal e gestor de contratos pelo
recebimento dos materiais.

7.4 O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias ap0s o recebimento da respectiva
fatura corretamente preenchida, pelo departamento competente da Secretaria Municipal da
Fazenda. Se o término deste prazo coincidir com dia em que ndo houver expediente na
Prefeitura, considerar — se - & como vencimento o primeiro dia Util imediato.

7.5 O documento de cobranca devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de
Passa e Fica/RN.

7.6 A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das certiddes negativas de débitos do
INSS, FGTS, Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual e Municipal.

7.7 O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada,
devendo esta informar o numero do Processo Licitatorio, Nome do Banco e numero da
Agéncia e da Conta Corrente, como também registra - los no proprio Recibo Fiscal.

7.8 As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverdo ser substituidas. Neste caso, 0
Municipio de Passa e Fica/RN efetuara a devida comunicacdo a CONTRATADA, para que
dentro do prazo fixado para o pagamento, proceda a sua regularizacdo. No mais, 0
Municipio de Passa e Fica/RN dispora de até mais 15 (quinze) dias, a partir da correcdo das
notas fiscais/faturas ou da sua substituicdo para efetuar o seu pagamento.

7.9 Se durante a vigéncia da respectiva Ata de Registro de Precos e/ou Contrato do saldo
remanescente da respectiva contratacdo houver ocorrido alteragdes por mudancas
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empresariais da licitante, dita documentacdo devera ser apresentada a Administracdo
Publica constituindo requisito para viabilizar o pagamento.

7.10 O Municipio, s6 autorizara a realizacdo do pagamento, se houver por parte do setor
requisitante do objeto licitado, o necessario ATESTO dos produtos entregues pela empresa
vencedora, no verso da Nota Fiscal.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sé&o obrigacfes da CONTRATANTE:

8.1 Efetuar o devido pagamento 8 CONTRATADA, nos termos do presente instrumento;
8.2 Dar a CONTRATADA as condicGes necessarias a regular execucao do contrato;

8.3 Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto ndo observar
a forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des
cabiveis, quando for o caso;

8.4 Designar servidor nomeado pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto do presente
contrato;

8.5 Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias da Secretaria Municipal de Educacéo de Passa e Fica/RN (SME).

9.2 Entregar 0s materiais no prazo maximo de até 15 (quinze) dias contados da data de
emissdo da Ordem de Compra/servico.

9.3 Comunicar a Secretaria Municipal de Educacdo de Passa e Fica/RN, qualquer
anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos solicitados.

9.4 Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes do fornecimento do produto no
endereco estabelecido neste Termo de Referéncia no item 5.2.

9.5 Responsabilizar - se integralmente pelo fiel cumprimento da entrega dos produtos nas
condicGes previstas neste Termo de Referéncia, prestando todos os esclarecimentos
solicitados, cujas reclamac6es se obrigam a atender no prazo de até 5 (cinco) dias.

9.6 Quando solicitada, informar na composicdo dos precos, todas despesas custos diretos e
indiretos, como: taxas, impostos e demais encargos.

9.7 Responsabilizar - se por quaisquer danos ou prejuizos causados as instalacdes
eventualmente provocados por seus funcionarios.

9.8 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais e previdenciarios
resultantes do fornecimento.
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9.9 A CONTRATADA deve responsabiliza - se por todas as despesas decorrentes de
transportes dos materiais.

9.10 A retirada e a substituicdo dos bens defeituosos e/ ou por qualquer outro motivo, seréo
custeados exclusivamente pela contratada.

9.11 Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacéo.

9.12 Manter, durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, todas as
condi¢des que ensejaram sua habilitacdo e qualificacdo no certame licitatorio.

9.13 Né&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo participante, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta obrigada.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/ATA
O prazo de vigéncia do termo de contratatacdo das aquisicdes serd de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado por igual periodo caso condi¢des e pre¢o permanecam vantajosos

para a Administracdo Municipal, conforme Art. 107 da Lei n® 14.133.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade Orcamentaria 02.004 — Secretaria Municipal de Educagéo

Poder 02 — Poder Executivo

2006 — Manutencdo das Atividades da Secretaria Municipal de
Educacdao.

339032 — Material, bem ou servico para distribuicdo gratuita.
2039 — Doacéo Kits Escolares.

339032 — Material, bem ou servico para distribuicdo gratuita.
2036 — Manutencdo do Ensino Fundamental — FUNDEB 30%.
339032 — Material, bem ou servico para distribuicao gratuita.
2090 — Manutencdo do FUNDEB VAAT — Todas Modalidades.
Elementos de Despesa 339032 — Material, bem ou servigo para distribui¢éo gratuita.

2035 — Manutencao das Atividades do Ensino Fundamental —
Recursos Proprios.

339032 — Material, bem ou servico para distribuicdo gratuita.

2037 — Manutencao das Atividades do Ensino Infantil - FUNDEB
30%.

339032 — Material, bem ou servico para distribui¢éo gratuita.
2007 — Manutencéo das Atividades do Ensino Infantil — Recursos
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Proprios.
339032 — Material, bem ou servigo para distribuicdo gratuita.

Passa e Fica/RN, 11 de Janeiro de 2023.
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